Załącznik do Zarządzenia Nr 19/2018
Lubuskiego Wojewódzkiego 

Konserwatora Zabytków

z dnia 31 grudnia 2018 r. 
PROCEDURY WEWNĘTRZNE W WOJEWÓDZKIM URZĘDZIE OCHRONY ZABYTKÓW W ZIELONEJ GÓRZE I DELEGATURZE W GORZOWIE WLKP. WS. OCHRONY ZABYTKÓW NA WYPADEK SYTUACJI KRYZYSOWYCH I ZAGROŻEŃ ZABYTKÓW
1. Informacje o sytuacji kryzysowej wpływają do Wojewódzkiego Urzędu Ochrony Zabytków w Zielonej Górze i Delegatury w Gorzowie Wlkp. pocztą, emailem, faxem lub zgłaszane są telefonicznie - wówczas fakt ten należy potwierdzić notatką służbową. Pracownicy sekretariatów przekazują informacje odpowiednio Lubuskiemu Wojewódzkiemu Konserwatorowi Zabytków (dalej LWKZ) i Kierownikowi Delegatury w Gorzowie Wlkp. (dalej Kierownik Delegatury) bez zbędnej zwłoki. 

2. W przypadku gdy informacja nie została przekazana na wypełnionym Formularzu zgłoszenia strat  zabytkach stanowiącym załącznik do Wojewódzkiego Planu Ochrony Zabytków  LWKZ lub Kierownik Delegatury niezwłocznie zobowiązuje pracownika sekretariatu do zwrotnego przekazania adresatowi  Formularza z prośbą o jego wypełnienie. Pracownik sekretariatu zobowiązany jest do monitowania, czy wypełniony Formularz został dostarczony.
3. Informacja o zdarzeniu wraz z Formularzem zgłoszenia strat  zabytkach zostaje przekazana przez LWKZ lub Kierownika Delegatury do inspektora ochrony zabytków ds. ochrony zabytków na wypadek konfliktu zbrojnego i sytuacji kryzysowych w Wojewódzkim Urzędzie Ochrony Zabytków w Zielonej Górze, który informację o zdarzeniu wraz z załączonym Formularzem odnotowuje w Rejestrze strat w zabytkach. Informacje te następnie są wykorzystywane, jeżeli zachodzi taka potrzeba, przy aktualizacji Planów ochrony zabytków na wypadek konfliktu zbrojnego i sytuacji kryzysowych lub w inny sposób, w zależności od danego zdarzenia.
4. Kopia informacji o zdarzeniu zostaje równocześnie przekazana przez LWKZ lub Kierownika Delegatury do inspektora ochrony zabytków, który w zakresie sowich obowiązków zajmuje się merytorycznie zabytkami na danym terenie, ze wskazaniem przeprowadzenia kontroli zabytku, a następnie, w zależności od ustaleń, wydania zaleceń pokontrolnych lub decyzji administracyjnej, bądź też odstąpienia do wydania zaleceń, czy nakazu. 
5. Po kontroli zabytku kopia dokumentów wraz z zaleceniami, decyzją lub protokołem zawierającym inne ustalenia, zostaje przekazana do inspektora ochrony zabytków ds. ochrony zabytków na wypadek konfliktu zbrojnego i sytuacji kryzysowych w Wojewódzkim Urzędzie Ochrony Zabytków w Zielonej Górze, który dołącza ją do akt sprawy, uzupełnia Formularz zgłoszenia strat  zabytkach i w razie konieczności wykorzystuje na etapie aktualizacji Planów ochrony zabytków na wypadek konfliktu zbrojnego i sytuacji kryzysowych lub w inny sposób w zależności od danego zdarzenia jeżeli zachodzi taka potrzeba.
6. Wszyscy inspektorzy ochrony zabytków zostają zaznajomieni z niżej określonymi Sposobami ochrony zabytków w zależności od zagrożeń, w celu ich ewentualnego wykorzystania w sytuacji danego zagrożenia. 
SPOSOBY OCHRONY ZABYTKÓW W ZALEŻNOŚCI OD ZAGROŻENIA: 
POŻAR
Procedura postępowania w razie pożaru jest określona w instrukcjach i planach ochrony przeciwpożarowej, które winny posiadać jednostki organizacyjne będące właścicielami zabytków. Szczególnie istotnym elementem, który musi być uwzględniony w zabezpieczeniu przeciwpożarowym obiektów zabytkowych i w prowadzeniu akcji ratowniczo–gaśniczej w razie pożaru jest priorytet przedsięwzięć w zakresie zabezpieczenia i ratowania obiektów wpisanych do rejestru zabytków lub będących w trakcie procedury wpisu, w taki sposób, aby podlegały one szczególnej ochronie.

 Do takich przedsięwzięć należy w szczególności: 
1. Zabezpieczenie ognioochronne obiektów drewnianych i elementów konstrukcyjnych z drewna. 

2. Utrzymanie w sprawności i sprawdzenie działania sygnalizacji alarmu przeciwpożarowego i monitoringu jeśli taki funkcjonuje. 

3. Zapewnienie sprawności, gotowości umiejętności obsługi podręcznego sprzętu gaśniczego. 

4. Przygotowanie do własnych działań ratowniczych i prowadzenie ćwiczeń praktycznych w tym zakresie. 

5. W razie pożaru należy wyłączyć dopływ prądu i gazu do obiektu wyłącznikiem głównym. Pozamykać drzwi i okna – dopływ powietrza sprzyja rozprzestrzenianiu się pożaru.  Usunąć z zasięgu ognia wszystkie materiały palne, a szczególnie butle z gazami sprężonymi i pojemniki z płynami łatwopalnymi.

6. Jeżeli pożaru nie udaje się ugasić w zarodku, równocześnie z akcją gaśniczą wynosi się z obiektu zabytkowego na zewnątrz wszystkie cenne zabytki ruchome możliwe do zdjęcia i wyniesienia jak np. obrazy, rzeźby, wyroby rzemiosła artystycznego, zaczynając od tych które są najbliżej ognia, w razie małej ilości czasu ratując najcenniejsze obiekty oraz dokumentację. 

7. Akcją ratowniczo-gaśniczą do czasu przybycia straży pożarnej kieruje: właściciel obiektu, proboszcz parafii, dyrektor lub kierownik muzeum,

8. Po przybyciu jednostek ratowniczo–gaśniczych Państwowej Straży Pożarnej i Ochotniczych Straży Pożarnych następuje podporządkowanie wszystkich działań dowódcy akcji.

9. Po ugaszeniu pożaru kierownik jednostki organizacyjnej wraz ze strażą pożarną zabezpiecza pogorzelisko, zapewnia stały dozór, żeby nie dopuścić do powstania pożaru wtórnego i żeby w trakcie zamieszania nie doszło do kradzieży ocalałych zabytków ruchomych.

10. Dokonuje się też inwentaryzacji wypełniając formularz zgłoszenia strat w zabytkach i przekazuje się do Lubuskiego Wojewódzkiego Konserwatora Zabytków, zgłaszając jednocześnie ewentualne potrzeby pomocy.

11. Przystąpienie do prac zabezpieczających i konserwatorskich celem przywrócenia poprzedniego stanu obiektów. 

12. W razie potrzeby wprowadzenie zmian i uzupełnień aktualizacyjnych do Planów ochrony zabytków na wypadek konfliktu zbrojnego i sytuacji kryzysowych. 
POWÓDŹ.   

W razie narastającego zagrożenia powodziowego należy słuchać komunikatów radiowych i telewizyjnych, a także lokalnych  prognoz pogody.

W razie informacji że na danym terenie nastąpi powódź należy:

1.Przygotować z pomocą pracowników danej instytucji i wolontariuszy, we współpracy z obroną cywilną miasta (gminy), obiekt zabytkowy, muzeum, kościół do ochrony przed skutkami powodzi, żeby nie dopuścić do zalania wnętrza zabytku. W miarę możliwości można to zrobić poprzez zamurowanie nisko położonych okien i drzwi lub obłożenie ich folią i workami z piaskiem.

2.Zabytki ruchome w kościołach, muzeach takie jak np. obrazy, rzeźby, wyroby rzemiosła artystycznego oraz dokumentację należy przenieść na: wyższe kondygnacje instytucji, chór w kościele, do pomieszczeń wieży kościelnej, dzwonnicy lub na wyższe piętro plebanii. 

3. Do pakowania zabytków ruchomych i dokumentacji najlepiej użyć pojemników plastikowych używanych w handlu lub szczelnie zamkniętych worków foliowych, nieprzepuszczających wody. 

4. Należy zgromadzić odpowiednią ilość źródeł światła (latarki, świece, zapasowe baterie itp.), odłączyć sieć elektryczną, gazową i wodociągową. 

5. Usunąć z najbliższego otoczenia substancje toksyczne jak np. farby, rozpuszczalniki, pestycydy, środki owadobójcze.

6.  Prowadzić z pomocą straży pożarnej, formacji obrony cywilnej i wolontariuszy akcję ratowniczą, zmniejszającą negatywne skutki oddziaływania powodzi na zabytki, dbając jednak o bezpieczeństwo ludzi.

Likwidacja skutków powodzi:
1. Po ustąpieniu wody należy upewnić się czy budynek nie grozi zawaleniem, nie włączać samodzielnie instalacji gazowej i elektrycznej przed sprawdzeniem ich stanu technicznego. 

2. Należy jak najszybciej usunąć wodę oraz wszelkie organiczne i mineralne zanieczyszczenia powstałe na powierzchni posadzki zalanego wnętrza.

3. Otworzyć okna i drzwi, aby przewietrzyć budynek. Meble odsunąć od ścian na co najmniej 20 cm i podnieść minimum 5 cm od podłogi.

4. Polichromii ściennych zalanych lub zabrudzonych nie należy czyścić żadnymi metodami mechanicznymi jak np. zmywanie czystą wodą z użyciem szczotek lub szmat.

5. Należy unikać gwałtownego osuszania obiektu z użyciem wymuszonego obiegu ciepłego powietrza, nie uruchamiać ogrzewania budynku. Suszenie powinno odbywać się w sposób naturalny przy zapewnieniu dobrej wentylacji obiektu. Do wilgotnych ścian z polichromią nie należy przystawiać żadnych przedmiotów utrudniających swobodną cyrkulację powietrza. 

6. Przed podjęciem jakichkolwiek prac dezynfekcyjnych  lub remontowych w zabytku oraz prac konserwatorskich zwrócić się o pomoc do wyspecjalizowanych konserwatorów zabytków oraz uzyska pozwolenie Lubuskiego Wojewódzkiego Konserwatora Zabytków.
7. Należy wypełnić formularz zgłoszenia strat w zabytkach i przekazać go do Lubuskiego Wojewódzkiego Konserwatora Zabytków, zgłaszając jednocześnie ewentualne potrzeby pomocy.

8. Opracowaniu wniosków i aktualizowaniu Planów ochrony zabytków na wypadek konfliktu zbrojnego i sytuacji kryzysowych.
PODTOPIENIA I ZALANIA. 
Podtopienia i miejscowe zalania mogą wystąpić w związku z długotrwałymi i intensywnymi opadami deszczu. Zjawiska te mają miejsca szczególnie w okresie jesiennym oraz wiosennym. Podtopienia i miejscowe zalania mogą również wystąpić wiosną w czasie szybkiego topnienia pokrywy śnieżnej. Zjawiska te powodują podniesienie poziomu wód gruntowych i zwiększone zwilgocenie fundamentów oraz piwnic. Braki w drożności kanałów burzowych i zewnętrznej instalacji przeciwdeszczowej obiektów budowlanych powodują wycieki i miejscowe zalania ścian, stropów itp. Podobne skutki może spowodować awaria sieci wodociągowo–kanalizacyjnej i centralnego ogrzewania. Zalania budynków od góry mogą nastąpić w razie  łącznego wystąpienia silnej wichury i ulewy, najczęściej podczas burzy, jeśli dojdzie do zerwania części lub całości pokrycia dachu. 

W celu zminimalizowania ewentualnych strat, należy podjąć następujące działania, polegające na: 
1. Obserwowaniu zjawisk pogodowych i analizowaniu prognoz krótkoterminowych oraz długoterminowych. 
2. Przestrzeganiu terminów i rzetelności wykonywania przeglądów i remontów instalacji i urządzeń wodno–kanalizacyjnych oraz orynnowania budynków, instalacji odgromowej, a także kanalizacji przeciwdeszczowej. 

3. Wytypowaniu miejsc najbardziej zagrożonych podtopieniem (zalaniem) w przypadku obfitych i długotrwałych opadów. 

4. Sprawdzeniu szczelności i zamocowania zamknięć drzwi, okiennic, okien i usunięciu występujących braków i uszkodzeń. 

5. Przygotowaniu materiałów, narzędzi i urządzeń do ratowania i doraźnego usuwania uszkodzeń w razie zalania z innych przyczyn. 

6. Utrzymywaniu w gotowości do uruchomienia awaryjnego zasilania i oświetlenia zastępczego, wyłączenie zasilania energetycznego w obiektach lub pomieszczeniach, które ulegają zalaniu bądź zostały zalane. 

7. Dokumentowaniu strat i prowadzonych działań, prowadzenie wstępnych prac doraźnie zabezpieczających zabytki przed dalszym zniszczeniem. 

8. Osuszeniu i wietrzeniu pomieszczeń, sprzątaniu i wywozie śmieci. 

9. Prowadzeniu oceny i poinformowanie Lubuskiego Wojewódzkiego Konserwatora Zabytków o stratach (formularz zgłoszenia strat w zabytkach) i ewentualnych potrzebach pomocy rzeczowej, specjalistycznej i finansowej. 

10. Opracowaniu wniosków i aktualizowaniu Planów ochrony zabytków na wypadek konfliktu zbrojnego i sytuacji kryzysowych. 
SILNE WIATRY.

W przypadku gdy środki masowego przekazu zapowiadają zbliżający się orkan, huragan lub trąbę powietrzną należy:

1. Usunąć z otoczenia zabytku wszelkie ruchome przedmioty jak np. pojazdy mechaniczne, rowery itp. które silny wiatr mógłby przemieszczać w sposób niebezpieczny dla osób i mienia.

2. W celu zapobieżenia przewracaniu się drzew na zabytek należy wcześniej, za zgodą odpowiedniego urzędu, wyciąć suche drzewa lub przyciąć zagrażające złamaniem się konary.

3. Przygotować osłony z płyt (drewnianych, wiórowych, sklejki itp.) i zabezpieczyć nimi np. okna, szklane drzwi.

4.Pozamykać wszystkie drzwi i okna, w tym także wewnętrzne.

5. Wyłączyć instalacje: gazową, elektryczną, wodociągową i klimatyzację.

6. Odsunąć od okien cenniejsze przedmioty, a lekkie obiekty dosunąć do ścian wewnętrznych lub przenieść  w bezpieczne miejsce. 

7. Alarmowanie w razie potrzeby specjalistycznych służb ratowniczych (straż pożarna, pogotowie 

ratunkowe itp.)

8. Zabezpieczenie uszkodzonych zabytków przed dalszą destrukcją.

9. Dokonywanie oceny, dokumentowanie i szacowanie strat. Informowanie  Lubuskiego Wojewódzkiego  

Konserwatora Zabytków o stratach (formularz zgłoszenia strat w zabytkach).
10. Opracowaniu wniosków i aktualizowaniu Planów ochrony zabytków na wypadek konfliktu 
zbrojnego i sytuacji kryzysowych.
KATASTROFY BUDOWLANE.
W razie wystąpienia katastrofy budowlanej, awarii technicznej jak np.: wybuchu gazu, eksplozji urządzeń grzewczych w budynku zabytkowym należy:

1.Wyprowadzić natychmiast wszystkich ludzi z zagrożonego obiektu.

2.Wezwać straż pożarną, policję, w miarę potrzeby pogotowia: ratunkowe, gazowe, energetyczne, ciepłownicze lub wodno-kanalizacyjne.

3.Odciąć dopływ gazu, wody i prądu, nie używać otwartego ognia.

4.W czasie akcji ratowniczej i po jej zakończeniu ewakuować zabytki ruchome, eksponaty muzealne do bezpiecznych pomieszczeń lub innych budynków, zapewniając im ochronę.

5.Zawiadomić o katastrofie budowlanej Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego, Wójta Gminy (lub odpowiednio Burmistrza, czy Prezydenta) i Lubuskiego Wojewódzkiego Konserwatora Zabytków.

6. Dokumentowanie strat i przeprowadzonych działań. 

7. Wstępna ocena szkód i strat. 

8. Informowanie Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego, Wójta Gminy (lub odpowiednio Burmistrza, czy Prezydenta) i Lubuskiego Wojewódzkiego Konserwatora Zabytków o poniesionych stratach i szkodach (na formularzu zgłoszenia strat), o potrzebach pomocy materialnej i eksperckiej. 

9. Wprowadzenie niezbędnych korekt i uzupełnień do Planu ochrony zabytków na wypadek konfliktu zbrojnego i sytuacji kryzysowych. 

KRADZIEŻE I AKTY WANDALIZMU
Właściciel zabytku powinien prowadzić ewidencję wszystkich budowli zabytkowych i całego wyposażenia w zabytki ruchome, sporządzając karty inwentaryzacyjne z fotografiami i opisami dla każdego zabytku. 

Celem zabezpieczenia zabytków przed kradzieżą i wandalizmem należy:
1.Okna i drzwi zabezpieczyć przed włamaniem poprzez założenie np. krat, szyb lub folii antywłamaniowych, po uzgodnieniu formy i miejsca osadzenia z Lubuskim Wojewódzkim Konserwatorem Zabytków,

2.Nie pozostawiać otwartych kościołów bez opieki - w otwartym kościele sprawować stały dozór, a zwiedzanie organizować w wyznaczonych godzinach w obecności osoby sprawującej nadzór, przewodnicy wycieczek powinni wpisywać się do odpowiedniej księgi,

3.Zabytki niewielkich rozmiarów  przymocować lub umieścić w miejscach niedostępnych,
4.Uczulić i uwrażliwić okoliczną ludność, uświadamiając jej że są również odpowiedzialni za znajdujące się w ich okolicy zabytki, 

5. W przypadku kradzieży należy natychmiast zawiadomić Policję, Kurię Diecezjalną i Wojewódzkiego Konserwatora Zabytków, który informuje o tym fakcie Ministerstwo Kultury i Dziedzictwa  Narodowego w Warszawie, które prowadzi Krajowy rejestr utraconych dóbr kultury i Krajowy wykaz zabytków skradzionych lub wywiezionych za granicę niezgodnie z prawem (www. skradzionezabytki.pl).
OCHRONA ZABYTKÓW NA WYPADEK KONFLIKTU ZBROJNEGO.
Wyróżnia się cztery etapy działań związanych z ochroną zabytków na wypadek konfliktu zbrojnego, dostosowane do poszczególnych stopni gotowości wprowadzanych przez właściwe organy zarządzania kryzysowego. 

1. Pierwszy etap: zapobieganie i prowadzenie prac przygotowawczych - ma miejsce w czasie poprzedzającym wystąpienie konfliktu zbrojnego lub sytuacji kryzysowej. W tym etapie w szczególności realizuje się przedsięwzięcia związane z: opracowaniem planów ochrony zabytków oraz ich aktualizacją, kontrolą i doskonaleniem stanu technicznego zabytków, instalowaniem i utrzymywaniem w sprawności urządzeń i systemów zabezpieczenia zabytków, w tym sygnalizacji wykrywania i alarmowania, uzupełnieniem ewidencji i dokumentacji zabytków podlegających ochronie, prowadzeniem prac zabezpieczających przy zabytkach.
2. Drugi etap: podwyższenie gotowości - wprowadza się w okresie narastania bezpośredniego zagrożenia. Obejmuje czynności poprzedzające wystąpienie zagrożenia, do których m.in. należą: demontaż i ukrycie najcenniejszych detali architektonicznych i elementów wyposażenia; przygotowanie i rozmieszczenie znaków Konwencji haskiej na zabytkowych obiektach nieruchomych; gromadzenie i utrzymywanie w gotowości urządzeń, sprzętu, narzędzi, opakowań, materiałów niezbędnych do wykonania prac zabezpieczających i działań ratowniczych; zorganizowanie systemu monitorowania zagrożeń, alarmowania i powiadamiania; wyznaczenie i przygotowanie zespołów ludzkich do prac zabezpieczających i działań ochronnych. 
Dodatkowo dla ochrony zabytków ruchomych należy podjąć m.in. takie działania, jak: zabezpieczenie ich przed zniszczeniem lub uszkodzeniem, w miejscu stałego przechowywania; przemieszczenie do innych, przygotowanych pomieszczeń jednostki organizacyjnej; rozśrodkowanie zabytków do innych wytypowanych i przygotowanych obiektów w tej samej miejscowości. Jeżeli natomiast nie ma możliwości ich właściwego zabezpieczenia na miejscu lub w tej samej miejscowości, należy przewidzieć ewakuację do wyznaczonych i uprzednio przygotowanych obiektów poza miejscowością ich stałego przechowywania oraz zapewnić stały dozór. 

3. Trzeci etap: reagowanie - z którym mamy do czynienia w czasie wystąpienia i trwania konfliktu zbrojnego lub sytuacji kryzysowej. W jego trakcie realizuje się czynności charakterystyczne dla okresu trwania stanu zagrożenia, polegające na prowadzeniu akcji ratowniczych we własnym zakresie oraz udzielaniu pomocy interweniującym jednostkom ratowniczo-gaśniczym i obrony cywilnej. 

4.  Czwarty etap: zabezpieczenie i dokumentowanie - następuje po ustąpieniu konfliktu zbrojnego. W tym etapie wykonuje się zwłaszcza przedsięwzięcia zmierzające do: zabezpieczenia zabytków przed dalszą destrukcją; dokumentowanie zdarzeń, strat i podjętych działań zabezpieczających; informowanie właściwych organów administracji publicznej, w szczególności wojewódzkiego konserwatora zabytków oraz organów założycielskich o stratach, podjętych działaniach zabezpieczających i ewentualnych potrzebach pomocy. 

Powyższe działania we wszystkich etapach są realizowane w ramach zadań obrony cywilnej przez organy administracji publicznej odpowiednich stopni i kierowników jednostek organizacyjnych posiadających zabytki, przy użyciu środków finansowych posiadanych przez te jednostki. 

